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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

от 02.10.2009                                                                                                                               № 177

ст. Раздольная

О Порядке согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов

предоставления муниципальных услуг


В соответствии с распоряжением главы администрации Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», постановлением главы муниципального образования Кореновский район от 08 июня 2007 года № 883 «О проведении административной реформы в муниципальном образовании Кореновский район» (в редакции, утвержденной постановлением главы муниципального образования Кореновский район от              22 мая 2008 года № 607) и постановлением главы Раздольненского сельского поселения от 18 июня 2007 года № 79 «О проведении административной реформы в Раздольненском сельском поселении»,  п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить Порядок согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг (Приложение № 1).


2. Специалисту 1 категории по имущественным и земельным  отношениям администрации Раздольненского сельского поселения   Кореновского  района  Самылкиной Ольге Борисовне вести Единый реестр административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) (Приложение № 2).


3. Обнародовать постановление в установленном законодательством порядке.


4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Исполняющая обязанности

главы Раздольненского 

сельского поселения 

Кореновского района                                                                           Л.И.Шевлякова

Проект подготовлен и внесен:

Специалистом 1 категории

по имущественным и земельным  

отношения  администрации 

Раздольненского сельского поселения   

Кореновского  района  






         О.Б.Самылкина






02.10.2009

Согласовано: 

Начальник общего 

отдела администрации 

Раздольненского сельского поселения 

Кореновского района                                                                    Л.И.Шевлякова

02.10.2009

        ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

               УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

                                                                 Раздольненского сельского поселения         

                                                                               Кореновского района

           от 02.10.2009 № 177

Порядок согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления  муниципальных услуг


1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к процессу согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее — административные регламенты).


2. В ходе разработки административного регламента общий отдел администрации Раздольненского сельского поселения Кореновского района осуществляют следующие действия:


1) размещают информацию о разработке проекта административного регламента и проект административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район, за исключением проектов административных регламентов или отдельных их положений, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера, не позднее чем за 1 месяц до его направления на согласование в установленном порядке;


2) рассматривают предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан;


3) проводят публичное обсуждение проекта административного регламента;


4) направляют проект административного регламента на независимую экспертизу.


3. Срок приема заключений по результатам независимой экспертизы, а также предложений, поступающих от заинтересованных граждан и организаций, не может составлять менее 10 дней с момента публикации проекта административного регламента в сети Интернет.


4. Специалист 1 категории по имущественным и земельным  отношениям администрации Раздольненского сельского поселения   Кореновского  района  ответственный за утверждение административного регламента, готовит и представляет на согласование вместе с проектом административного регламента пояснительную записку и проект плана-графика внедрения административного регламента.


В пояснительной записке к проекту административного регламента приводится анализ практики исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), информация об основных предполагаемых     улучшениях     исполнения     муниципальной       функции 
(предоставления муниципальной услуги) в случае принятия административного

регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы,  предложений заинтересованных организаций и граждан.


5. Проекты административных регламентов направляются на правовую экспертизу в прокуратуру Кореновского района.


6. Разработчик проекта административного регламента обеспечивает согласование проекта административного регламента с другими специалистами администрации сельского поселения, участвующими в исполнении муниципальной функции или предоставлении муниципальной услуги. Согласование проекта осуществляется на предмет :


-оценки социально-экономических последствий реализации положений административного регламента;


-устранения (преодоления) проектом административного регламента практики ненадлежащего исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);


-соответствия проекта административного регламента положениям Методических рекомендаций по разработке административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных постановлением главы администрации муниципального образования Кореновский район от 15 декабря 2008 года № 1591;


-установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдением требований административных регламентов по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги);


-полноты структуры и содержания административного регламента;


-полноты перечня органов местного самоуправления, а также иных организаций, участвующих при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги);


-оптимальности административных процедур, отсутствия избыточных административных действий;


-соответствия сроков административных процедур и административных действий общему сроку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);


-соблюдения процедуры разработки административного регламента;


-четкости установления критериев или процедур выбора вариантов решений должностными лицами (в случае возможности различных вариантов решений);


-удобства и комфорта мест исполнения муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги), включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов;


-возможности внедрения приоритетного административного регламента.


7. Проекты административных регламентов согласовываются с начальником общего отдела администрации сельского поселения.   

8. Административный регламент утверждается постановлением администрации Раздольненского сельского поселения Кореновского района.


9.Утвержденный административный регламент подлежит  обнародованию в соответствии с Уставом Раздольненского сельского поселения Кореновского района, законодательством Российской Федерации об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район. Текст административного регламента размещается в местах исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг.

Специалист 1 категории

по имущественным и земельным

отношениям администрации

Раздольненского сельского поселения                                             О.Б. Самылкина

                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

        к постановлению администрации 

                                                                         Раздольненского сельского поселения         

                                                                                       Кореновского района

                   от 02.10.2009 № 177

Форма Единого реестра административных регламентов исполнения муниципальных функций  (предоставления муниципальных услуг)

	Дата и номер реестровой записи
	Наименование отдела
	Наименование административного регламента
	Дата и номер постановле-ния администра-ции, утвердившего административный регламент
	Платная (с указанием нормативно — правового обоснования) или бесплатная функция (услуга)
	Примечание
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